
ПАМЯТКА ДЛЯ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ, 
трудоустраивающихся по программе временной занятости 

в свободное от учёбы время

Для того чтобы трудоустроится по программе временной занятости 
несовершеннолетних в свободное от учебы время, Вам необходимо обратиться в кабинет № 8 
Агентства занятости населения Адмиралтейского района (Английский пр., 45/26, вход 
с ул. Лабутина), предъявить паспорт, зарегистрироваться и получить направление 
на трудоустройство.

Далее, Вам надо обратиться с направлением на трудоустройство к Организации- 
Работодателю (далее -  Работодатель). Если Работодатель принимается решение о Вашем 
трудоустройстве, то заключает с Вами срочный трудовой договор (срочный трудовой договор 
заключается в двух экземплярах. Один экземпляр остаётся у Работодателя, второй у Вас)

Для того чтобы заключить срочный трудовой договор с Работодателем Вам 
необходимо иметь следующие документы:

1. Паспорт
2. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС)
3. Справка с места учебы (берётся в Канцелярии учебного заведения)
4. Справка о состоянии здоровья (берётся в поликлинике по месту жительства)
5. Банковская карта Сбербанка (например, «Momentum») и банковские реквизиты 

к ней (можно получить в любом отделении Сбербанка при наличии паспорта)
6. Трудовая книжка, (при наличии)
7. ИНН (при наличии). Если нет, желательно получить. ИНН оформляется в 

районной налоговой инспекции)
Кроме того, для несовершеннолетних от 14 до 15 лет:

8. Заявление от родителей (попечителей) с согласием на участие 
несовершеннолетнего в программе временной трудовой занятости (заявление 
оформляется в свободной форме на имя Работодателя),

9. Постановление из органов опеки и попечительства о согласии на участие 
несовершеннолетнего в программе временной трудовой занятости (оформляется 
в органе местного самоуправления по месту регистрации несовершеннолетнего).

В каникулярное время (июнь-август) продолжительность рабочего времени -  4 часа.
В свободное от учебы время продолжительность рабочего времени -  2 часа

АЗН Адмиралтейского района 
Зокин Олег Викторович 
713-78-33


